'Amam

Support African Children

Ehrenamtliche:r Mitarbeiter:in fur die Vereinsbuchhaltung - Ver-
ein Amani (1-2 Std./Monat)

Fokus: Buchfihrung & Jahresabschluss, Uberwachung der Transaktionen in Kenia und
Mitarbeit beim Jahresbudget

Amani engagiert sich in Projekten mit Bezug zu Kenia — und sucht zur UnterstUtzung unserer
administrativen Arbeit eine engagierte Persdnlichkeit fir die ehrenamtliche Vereinsbuchhal-
tung ab 2026 oder nach Vereinbarung.

Amani — Support African Children ist ein Verein mit Sitzin Bern, der sich zum Ziel gesetzt hat, das
Wohl der Massai-Kinder in der Region Loitokitok im Suden Kenias zu férdern.

Amani ermoglicht rund 4'000 Kindern eine Schulbildung und fUhrt Projekte zur Férderung der
Selbstversorgung und zur besseren Nutzung der Wasserressourcen sowie Gesundheitsprojekte
durch. Zusatzlich unterstUtzt Amani den Aufbau von Kleinbetrieben, damit die Eltern die Bil-
dungs- und Gesundheitskosten ihrer Kinder in Zukunft selbst fragen kénnen.

Deine Aufgaben

o Selbststdndige FUhrung der Vereinsbuchhaltung (mit dem Programm Banana Buchhal-
tung)

e Abgleich von Transaktionen zwischen Schweiz und Kenia

e Vorbereitung der Revision / Prifung

e UnterstUtzung beim Erstellen des Jahresbudget

e Enge Zusammenarbeit mit Projektverantwortlichen im In- und Ausland

e Verantwortlich fir den Jahresabschluss, Berichtswesen und Zuwendungsnachweisen
¢ Mitglieder- und Gonnerverwaltung sowie Kontrolle der eingegangenen Beitrdge

e Du fUhrst die Protokolle bei unseren Sitzungen und Versammlungen — klar, verstdndlich
und auf den Punkt gebracht.

& Leitlicher Rahmen

e Der Zeitaufwand liegt im Schnitt bei 1-2 Stunden pro Monat. In arbeitsintensiveren Pha-
sen (z.B. beim Jahresabschluss oder bei der Vorbereitung auf die Revision) kann der
Aufwand vorUbergehend leicht steigen.

o Die Tatigkeit |asst sich gut flexibel und remote erledigen.

e Teilnahme an der jahrlichen Vereinsversammlung



Du bringst mit

Erfahrung in der Vereinsbuchhaltung oder im Rechnungswesen

Sorgfdltige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Kenntnisse in der Arbeit mit Buchhaltungsprogrammen (idealerweise Banana)
Interesse oder Bezug zu Kenia oder Ostafrika

Freude an ehrenamtlicher Arbeit und der Sinnstiffung unserer Projekte

Fliessend in Englisch und Deutsch

B Was wir bieten

Eine sinnstiftende Tatigkeit mit internationalem Bezug

Flexible Zeiteinteilung & Homeoffice

Ein engagiertes und herzliches Team

Einblick in Entwicklungszusammenarbeit und gemeinnutzige Strukturen

Moglichkeit, unsere Projekte vor Ort in Kenia zu besuchen

@ Kontakt & Bewerbung

-~ Neugierig geworden? Dann schick uns einen kurzen Lebenslauf und ein paar Zeilen an

info@amani.ch, warum du dabei sein mdéchtest und welche weiteren Talente du in unseren

Verein einbringen kannst — wir sind gespannt auf dich!

Wir freuen uns auf dich!

Dein Amani-Team


mailto:info@amani.ch

